
個人情報保護方針（明光義塾講師向け） 
 
1. 取得する個人情報 

明光ネットワークジャパン（以下「当社」といいます。）では、特定の個人を識別で
きる情報を個人情報として捉えており、講師の方から提供される、氏名、性別、生年
月日、住所、電話番号、勤務記録、メールアドレスを含む連絡先、防犯カメラの録画
録音データ等の個人情報を取得させていただいております。 
 

2. 利用目的 
当社では、個人情報を以下の目的達成のために利用させていただきます。 

 
① 勤怠管理、賃金管理、人事記録、身上記録等、就労管理の達成に必要な範囲での 

利用 
② 明光義塾での業務の達成に必要な範囲での利用（研修における利用を含む） 
③ 当社および共同利用者からの情報発信、アンケート依頼および大学卒業後の就職

に関する動向調査等での利用 
④ 当社および共同利用者が展開する就職活動支援、人材派遣等に関する情報および

サービスの案内、またこれらのサービス提供等での利用 
⑤ 明光義塾チェーン内における適切な統制活動の達成に必要な範囲での利用 
⑥ 犯罪及び不正行為等の調査のため 

 
3. 第三者提供 

 当社では、法令によって許された提供を除き、当社は講師ご本人の事前の同意なく
個人データを第三者に開示・提供することはありません。 

 
4. 委託について 

 当社では、上記 2.の利用目的の達成に必要な範囲内において個人情報に係る個人デ
ータの取り扱いを日本国内又は外国に所在する業務委託先に委託し、当該委託先に個
人データを提供する場合があります。個人データの業務委託先の提供にあたっては、
個人情報を適切な管理が実施できるよう委託先との間で必要な事項を取り決め、個人
情報の保護に努めます。 

 
5. 共同利用 

 当社では講師の方の個人情報を、2.の利用目的の達成に必要な範囲で、明光義塾チ
ェーンに属するフランチャイジー及び、当社のグループ会社と共同利用いたします。共



同利用に関する個人データの管理責任者は当社が担います。ご提供いただいた個人情
報の共同利用に関するお問い合わせについては、当社までご連絡ください。 

 
６．個人情報の取り扱いについて 

 当社では、個人情報を、不正アクセス・損失・破損・漏えいなどのリスクから保護
するため、組織上・技術上の合理的な防止策・是正策を講じます。 
 

7. 法令尊守について 
 当社では、個人情報保護に関する法令を遵守するとともに、環境の変化に合わせた
個人情報保護の体制を継続的に見直し・改善いたします。 
 

8. お問い合わせ先 
 当社では、個人情報に関するお問い合わせについて対応いたします。当社が保有し
ている個人情報について開示・訂正・利用停止・削除等をご希望になる場合は、以下
のお問い合わせ窓口までご連絡ください。なお、ご本人であることを確認するため、
必要な書類等の提示を求めることがあります。 

 
＜お問合わせ窓口＞ 
株式会社明光ネットワークジャパン 
〒160-0023 
東京都新宿区西新宿 7丁目 20番 1号  
TEL：03-5860-2111（代表） 
[受付時間]9：30～18：00（土日祝祭日・年末年始は除く） 
 
 
 

インターネットサービスにおける個人情報の取り扱いについて 
 
1. SSL 対応 

個人情報の入力時には、個人情報の漏えいを防ぐため、SSL 対応によるセキュリ 
ティを実施しております。 

 
① SSL とは 

SSL（Secure Socket Layer）暗号化システムのことで、お客様が送信する重要なデ
ータの保護対策をしています。SSL は、Internet サーバーとお客様間の通信データ



を暗号化し、第三者に盗聴されても内容を判読できないようにする暗号通信プロ
トコルです。明光義塾での業務の達成に必要な範囲での利用 
（研修における利用を含む） 

② SSL を利用するには 
Internet Explorer 11 などの SSL に対応したインターネットブラウザをご利用く

ださい。特別な設定は必要ありません。 
 
2. アクセスログについて 

明光義塾では、HTTPサーバーのアクセスログから、当サイトを閲覧する方が当サ
イトへアクセスするために使用した IP アドレスや、お使いのブラウザの種類などの情
報を収集しています。これらの情報は特定の個人を識別するものではなく、主として下
記の目的に利用しております。 

 
① サーバーで発生したトラブル等の原因究明および解決のため。 
② 統計資料として。 
③ サイト管理のため。 

 
3. クッキー（Cookie）について 

当サイトでは、クッキーファイルを使用することがあります。クッキーとは、当サ
イトが閲覧されている方のブラウザに送信する小規模の情報で、お客さまのプライバ
シーを侵害するものではなく、次の目的で使用しています。 

 
① お客様が使用しているコンピュータを識別するため。 
② アクセスログと組み合わせ、当サイトを訪問されたお客様の人数をより正確に把

握するため。 
③ アクセスログと組み合わせることで、お客様が当サイトを閲覧されたページ等を

調査するため。 
④ ログインの必要なサービスで、当サイトのサーバーにお客様がログイン中である

ことを認識するため。 
⑤ お客様が同じブラウザで当サイトを再訪された際、より便利にご利用いただける

よう使用するため。 
⑥ 当ウェブサイトへの過去のアクセス情報に基づいて、第三者配信事業者により広

告を配信するため。なお、お使いのブラウザによっては、当サイトから送信した
クッキーを受け取らないように設定できるものもありますが、その場合には一部
のサービスに制限が生じたり、サービスが正常に機能しないことがあります。 

 


